ZARZADZENIE NR 5/2021
Dyrektora Biblioteki i Centrum Kultury Gminy Wejherowo

z dnia 19.01.2021

w sprawie przekazania dokumentéw do skladnicy akt
w Bibliotece i Centrum Kultury Gminy Wejherowo

Na podstawie zarzadzenia 33/2017 z dnia 1.03.2017 Dyrektora i Biblioteki Centrum Kultury
Gminy Wejherowo

Zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Przeprowadzenie archiwizacji akt za rok 2019 oraz 2020, jesli dokumenty z 2020 roku nie
beda wykorzystywane w roku 2021, zgodnie z zarzadzeniem nr 33/2017 Dyrektora BCK z
dnia 1.03.2017.

§2.
Zobowiazuje wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ i przygotowania zgodnie z wyzej
wymienionym zarzadzeniem dokumentéw oraz protokotéw i przekazania ich do archiwum
osobom odpowiedzialnym za nadzor.

§3.
Nadzér nad przestrzeganiem oraz wilasciwym przekazaniem dokumentacji do skladnicy akt
powierza sig:
- w Centrum Kultury w Goscicinie Referentowi ds. administracyjno-biurowych—Danucie
Wohs
- w Bibliotece w Bolszewie Bibliotekarzowi — Oldze Maciaszek

§4.

Termin przeprowadzenia archiwizacji ustala si¢ od 20.01.2021 r. do 15.02.2021 r.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




