ZARZADZENIE NR 43/2020
z dnia 16.11.2020r
Dyrektora Biblioteki i Centrum Kultury Gminy Wejherowo
w Goscicinie

W sprawie:

PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI ROCZNEJ

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 2009 roku
Nr 152, poz. 1223 z p6ézn. zm.) oraz dzialajac zgodnie z zarzadzeniem nr 65/2017 Dyrektora Biblioteki i
Centrum Kultury z 16.10.2017 r. dotyczaca Instrukcji Inwentaryzacyjnej

zarzadzam co nastepuje:

przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Bibliotece i Centrum
Kultury wedlug stanu na dzien bilansowy 31.12.2020r w terminie od 11.12.2020r do
07.01.2021r.

§1
1. Zarzagdzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji:
- wszystkich niezuzytych materiatow,
- paliwa w baku shuzbowego samochodu Doblo oraz gazu propan butan w pojemniku
zewnetrznym BCK(dot. Bieszkowice)
- kasy, depozytdéw, czekow, drukéw Scistego zarachowania,
- wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych

3. Metody inwentaryzacji:

- w drodze spisu z natury,

- w drodze potwierdzenia sald,

- w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych:

§2

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wyznaczam zesp6t spisowy, w
nastepujacym skladzie:

Joanna Kierska — przewodniczgcy zespotu spisowego

Mariusz Ksi¢zopolski - cztonek

Zofia Paschke - czlonek

2. Osoby powolane na czlonkéw zespotu spisowego ponoszg pelng odpowiedzialno$é¢ za
wiasciwie oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3. Wpis sktadnikéw majatku do arkuszy winien by¢ dokonany w obecnosci osoby materialnie
odpowiedzialnej za stan majatku i w sposdb umozliwiajacy jej sprawdzenie prawidtowosci spisu.

4. W przypadku gdy czionek zespolu spisowego jest jednoczesnie osobg odpowiedzialng
materialnie za przedmiot spisowy, zobowiazany jest wylaczy¢ sie ze spisu, a spisu z natury
dokonaja dwaj pozostali cztonkowie zespotu spisowego.



Zalacznik nr 2:

PROTOKOL ZE SZKOLENIA ZESPOLU SPISOWEGO

W dniu 09.12.2020r w Goscicinie w siedzibie Biblioteki i Centrum Kultury Gminy Wejherowo
odbylo si¢ szkolenie zespotu spisowego przeprowadzone przez gléwnag ksiegowa Barbare
Rekowska, w ktérym wzieli udzial:

- Joanna Kierska - przewodniczacy zespotu spisowego

- Mariusz Ksiezopolski— cztonek
- Zofia Paschke - cztonek

Na szkoleniu zapoznano obecnych z instrukcjg inwentaryzacyjng oraz harmonogramem prac
inwentaryzacyjnych oraz przedstawiono zasady prawidlowego i rzetelnego przeprowadzenia spisu
z natury. Komisji inwentaryzacyjnej przedstawiono zakres prac inwentaryzacyjnych oraz terminy
ich rozpoczecia i zakonczenia.

Podpisy uczestnikéw szkolenia:



Zalacznik nr 3

Protokol

z inwentaryzacji przeprowadzonej w kasie w dniu 31.12.2020r

przez zesp6t spisowy w sktadzie:

- Joanna Kierska - przewodniczacy

- Mariusz Ksiezopolski — czlonek
- Zofia Paschke - czlonek

Inwentaryzacj¢ przeprowadzono w obecnosci osoby odpowiedzialnej materialnie: Danuta Wohs

W toku inwentaryzacji stwierdzono:

1. Stan gotéwki w SZTUK PO KWOTA SZTUK PO KWOTA
kasie:
200 5
100 2
50 1
20 0,50
10 0,20
Razem banknoty 0,10
0,05
0,02
0,01
Razem Bilon
Bysaldetiasewemadiicns. (e ol ol w B o n Tl it bR R zt
c. stan gotowki wynikajgcy z:
STAp Ot be cowi Y S R S e B TS B S el zt
= pydakuikassaiislalfe it ta (v ot Lo U e et S T e zt
d. stvierdeonomatyaReMICAaBOE ... /it sss e tommin s e S D zi
& WFsekesC POEoOWIAkASONET0 .~ . -0 e e L B e 7t
2. Dokumentacja:
8. Ostatm Bt CZEk SOTOWKOWREO 1..ivcot e iinvmrissv s st s i z dnia
b. ostatni numer czeku rozrachunkoOwego .....................oooovnivoiii.. z dnia
C: ostatni nUMer FAPOTIE KASOWEBO . ovrrin.nniinniinnsssssisnsorsssssommns z dnia




