ZARZADZENIE NR 4/2019

Dyrektora Biblioteki i Centrum Kultury Gminy Wejherowo
04.01.2019 r

w sprawie przeprowadzenia skontrum w Filii nr 1 w Bolszewie

Na podstawie art.32 ust.2 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych ( Dz. U.
z 2008r., nr 205, poz. 1283), oraz na podstawie art.26 ust. 112 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci tj. (Dz.U. z 2013 r. poz. 330 z pozn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

. Przyspiesza sie przeprowadzenie skontrum w Filii nr 1 przy ulicy Reja 9 w Bolszewie, w
zwiazku z przekazywaniem w najblizszym czasie stanowiska kierownika osobie na zastgpstwo a
takze ze wzgledu na zmiany w ksiegozbiorze jakie zostaty dokonane w 20171 2018 r.
. Przeprowadzenie skontrum ustala si¢ w terminie od 21 do 25 stycznia 2015 r. z mozliwoscig
wydluzenia do 31 stycznia 2019 r.

§2
Powotluje sie Komisje do przeprowadzenia skontrum w Filii nr 1 w Bolszewie Biblioteki i
Centrum Kultury Gminy Wejherowo w skladzie:

Przewodniczaca - Olga Maciaszek - bibliotekarz

Czlonkowie:

Dorota Wicka - specjalista ds. organizacji imprez / bibliotekarz
Bartlomiej Wiszowaty - specjalista ds. organizacyjnych / bibliotekarz

Do przeprowadzenia skontrum powoluje si¢ zespoty w skladzie:
Agnieszka Gackowska - Ela Kuziel
Olga Maciaszek - Bartlomiej Wiszowaty
Dorota Wicka - Aleksandra Lewandowska
Marta Plinska - Ewa Arendt
§3
W czasie trwania skontrum w okresie od 21.01.2019 r. do 25.01.2019 r. Filia nr 1 w
Bolszewie bedzie nieczynna dla czytelnikow.
§4
Regulamin pracy Komisji stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§5
Terminy oddawania ksiazek przez czytelnikow nalezy wyznaczaé po skontrum a wszystkie kary,
ktére ewentualnie si¢ naliczg w czasie trwania skontrum, nalezy anulowac.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od 21.01.2019 r.




Zalgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 4/2019 Dyrektora BCK z dnia 4.01.2019 1.

Regulamin Komisji Skontrowej
Biblioteki i Centrum Kultury Gminy Wejherowo

1. Zadaniem Komisji skontrowej jest przeprowadzenie kontroli calosci materiatow
bibliotecznych wedtug stanu na dzien 21.01.2019 r. w terminie od 21.01.2019 r. do 25.01.2019 1.

2. Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujace sie w Filii nr 1 w Bolszewie oraz
WYpOoZyczone na zewnatrz.

3. Podczas skontrum nalezy:

- porébwnac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatéw bibliotecznych,

- ustali¢ 1 wyjasni¢ zaistniale réznice migdzy zapisami inwentarzowymi a stanem faktycznym
zbioréw,

- ustali¢ ewentualne braki.

4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowia zapisy dokonane w ksiegach inwentarzowych
w programie bibliotecznym Patron.

5. Czynnosci zwigzane z poréwnaniem zapiséw inwentarzowych ze stanem faktycznym zbioréw
nalezy zakonczy¢ do dnia 31.01.2019 r.

6. Po zakonczeniu kontroli Komisja skontrowa sporzadza protokoél, ktdry powinien zawierad:
- ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatow bibliotecznych,

- stwierdzenia liczby ewentualnych brakéw wzglednych i bezwzglednych oraz ich wartosci,
- wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materiatéw bibliotecznych.

7. Do protokotu nalezy dotaczy¢:
- arkusze skontrowe,
- wykazy brakow wzglednych i bezwzglednych




