Goscicino, dn. 28.10.2019 r.

ZARZADZENIE NR 33/2019
z dnia 28.10.2019r
Dyrektora Biblioteki i Centrum Kultury Gminy Wejherowo
w Goscicinie

w sprawie:

PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI ROCZNEJ

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 2009 roku
Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.) oraz dzialajac zgodnie z zarzadzeniem nr 65/2017 Dyrektora Biblioteki i
Centrum Kultury z 16.10.2017 r. dotyczaca Instrukcji Inwentaryzacyjnej

zarzadzam co nastgpuje:

przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Bibliotece i Centrum
Kultury wedlug stanu na dzied bilansowy 31.12.2019r w terminie od 11.12.2019r do
07.01.2020r.

§1
1. Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji:
- wszystkich niezuzytych materiatow,
- paliwa w baku stuzbowego samochodu Doblo oraz gazu propan butan w pojemniku
zewnetrznym BCK(dot.Bieszkowice)
- kasy, depozytow, czekow, drukéw Scistego zarachowania, znaczkéw pocztowych,
- wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych

3. Metody inwentaryzacji:

- w drodze spisu z natury,

- w drodze potwierdzenia sald,

- w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych:

§2

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wyznaczam zespot spisowy, w
nastepujacym skladzie:

- Joanna Kierska — przewodniczacy zespolu spisowego wyznaczony do kontroli przebiegu spisu z
natury

- Mariusz Ksiezopolski — cztonek

- Dorota Wicka - czlonek

2. Osoby powotane na czlonkoéw zespotu spisowego ponosza peina odpowiedzialnos¢ za
wladciwie oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3. Wpis skladnikoéw majatku do arkuszy winien byé dokonany w obecnosci osoby materialnie
odpowiedzialnej za stan majatku i w sposob umozliwiajacy jej sprawdzenie prawidtowosci spisu.




4. W przypadku gdy czlonek zespolu spisowego jest jednoczesnie osoba odpowiedzialna
materialnie za przedmiot spisowy, zobowiazany jest wylaczy¢ si¢ ze spisu, a spisu z natury
dokonaja dwaj pozostali cztonkowie zespotu spisowego.

5. Zespot spisowy zobowiazany jest do sporzadzenia protokotu inwentaryzacji kasy ,
stanowiacego zalacznik nr 3 do zarzadzenia, drukéw Scistego zarachowania oraz wypetnienia
pobranych arkuszy spisowych.

§2
1. Zobowiazuje przewodniczacego zespotu spisowego do pobrania arkuszy spisowych.
2. Arkusze spisowe beda wydane przez gléwnego ksiggowego.

§3
1. Zobowiazuje osoby powolane do zespotu spisowego do udzialu w szkoleniu przed
inwentaryzacyjnym, protokot ze szkolenia stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.
2. Zobowiazuje gléwnego ksiggowego do przeprowadzenia szkolenia przed inwentaryzacyjnego.
§4
1. Harmonogram inwentaryzacji stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Osoby powolane do zespotu spisowego sa odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji
droga spisu z natury zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
3. Zobowiazuje gléwnego ksiegowego do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg weryfikacji oraz
uzgodnienia sald oraz wyceny, ustalenia i zaewidencjonowania réznic inwentaryzacyjnych po ich
rozliczeniu przez zespdt spisowy.
4. Po zakoAczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy zespolu spisowego zlozy
niezwlocznie sprawozdanie koficowe z ich przebiegu.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

(pieczeé imienna i podpis Dyrekiora )
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