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ZARZADZENIE NR 27/2020
z dnia 26.06.2020

Dyrektora Biblioteki i Centrum Kultury
Gminy Wejherowo

w sprawie zmiany Instrukcji Kancelaryjnej, Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt
oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt
w Bibliotece i Centrum Kultury Gminy Wejherowo

Na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. Z 2020 r., poz 164) w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej
klasyfikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwow
panstwowych.

Zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie¢ w Bibliotece i Centrum Kultury Gminy Wejherowo zmiany w:
1. Instrukcji Kancelaryjnej, ktorej tre$¢ stanowi zalgeznik nr 1
2. Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Biblioteki i Centrum Kultury Gminy Wejherowo,
ktorego tres¢ stanowi zalgcznik nr 2
3. Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt, ktérej tres¢ stanowi
zalgcznik nr 3
§2

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Bibliotece i Centrum Kultury przed dniem
wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii
archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktérym mowa w § 1,
jezeli nie zostata zakwalifikowana do odpowiednich kategorii archiwalnych.
§3

Nadzér nad przestrzeganiem oraz wlasciwym stosowaniem instrukeji kancelaryjnej,
jednolitego wykazu akt oraz instrukcji o organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt w
Bibliotece i Centrum Kultury powierza si¢ Oldze Maciaszek i Danucie Wohs.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1.07.2020 r.




