ZARZADZENIE NR 22/2020

Dyrektora Biblioteki i Centrum Kultury Gminy Wejherowo
29.04.2020 r

w sprawie wdrozenia procedur funkcjonowania Biblioteki Centrum Kultury Gminy Wejherowo i
jej filiach w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce

Dziatajac na podstawie Wytycznych dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii COVID-19 w
Polsce. Ministerstwo Rozwoju w konsultacji z GIS, z dnia 28.04.2020, zarzadzam co nastepuje:

§ L
1. Wprowadza si¢ w zycie procedury dzialania poszczegélnych oddzialéw/filii Biblioteki i Centrum
Kultury, w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce,
- stanowiace zalaczniki nr 1, 2, 3 do Zarzadzenia
2. Wprowadza si¢ wytyczne sanitarne dla pracownikéw gospodarczych, w trakcie epidemii COVID-19
w Polsce — stanowigce Zalgcznik nr 4 do Zarzadzenia.
3. Wprowadza si¢ wzor tabeli zamawiania ksiazki na telefon — stanowiacy Zalgcznik nr 6
4. Wprowadza si¢ wzdr tabeli zwrotu ksiazek w kwarantannie — stanowigcy Zalgcznik nr 7

§ 2.

Zobowiazuje si¢ pracownikdw do zapoznania si¢ z wytycznymi dla funkcjonowania bibliotek w trakcie
epidemii COVID-19 w Polsce. Ministerstwo Rozwoju w konsultacji z GIS, 28.04.2020
- stanowiace zalaczniki nr 5§ do Zarzadzenia

§3
Nadzér nad przestrzeganiem procedur powierza si¢ Kierownikowi ds. Organizacji Imprez oraz
Kierownikowi Biblioteki.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 maja 2020 r.




Zatqcznik Nr 4 do zarzqdzenia Dyrektora BCK Nr 22/2020, z dnia 29.04.2020 r.

Wytyczne dla pracownikow gospodarczych BCK
w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce

. Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umyé rece woda z
mydtem.

- Nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przylbice oraz rekawice ochronne podczas wykonywania
obowigzkow.

- Regularnie czgsto i doktadnie my¢ rece woda z mydlem zgodnie z instrukcja znajdujaca si¢ przy
umywalce 1 dezynfekowa¢ osuszone dtonie $rodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).

. Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegblnie po
zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamietaé o dezynfekcji powierzchni dotykowych, jak
stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wlaczniki $wiatel czy biurka.

- Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czysci¢ powierzchnie wspélne, z ktérymi stykaja sie
uzytkownicy, np. klamki drzwi wejSciowych, porecze, blaty, oparcia krzesel, wlacznikéw
Swiatla, uchwytéw, poreczy krzesel i powierzchni plaskich, w tym blatéow w
pomieszczeniach pracy i w pomieszczeniach do spozywania positkow.

. Dopilnowanie, aby uzytkownicy dezynfekowali dlonie przy wejsciu, zakladali rekawice
ochronne oraz posiadali ochrone zakrywajaca usta i nos.

. Dopilnowanie, aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie na
podtodze), jesli takie sg wyznaczone.

. Ograniczenie liczby o0séb przebywajacych w toaletach; rekomenduje sie, aby liczba ta
jednorazowo byta o potowe mniejsza od liczby ubikacii.

. Biezacg dezynfekcje toalet, wind, klamek, telefonéw, klawiatury komputeréw, urzadzen w
pomieszczeniach socjalnych oraz — w miarg potrzeby i mozliwosci — innych czesto dotykanych
powierzchni.

W przypadku wystgpienia u pracownika wykonujacego swoje zadania na stanowisku
pracy niepokojacych objawéw sugerujgcych zakazenie koronawirusem nalezy niezwlocznie
odsung¢ go od pracy i odestac transportem indywidualnym do domu lub w przypadku gdy jest to
niemozliwe, pracownik powinien oczekiwaé na transport w wyznaczonym pomieszczeniu, w
ktérym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych o0séb. Nalezy wstrzymaé
przyjmowanie klientéw, powiadomi¢ wlasciwa miejscowo powiatowa stacje sanitarno-
epidemiologiczng i stosowag sie scisle do wydawanych instrukeji i polecen.



