ZARZADZENIE NR 21/2020

Dyrektora Biblioteki i Centrum Kultury Gminy Wejherowo
27.04.2020 r

W sprawie udzielenia upowaznienia do podpisywania dokumentéw zwiazanych z dzialalnoscia
BCK oraz do zastepstwa dyrektora Biblioteki i Centrum Kultury z siedziba w GoScicinie

Dziatajac na podstawie ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosei kulturalnej (t.j. Dz.U. z 2012 poz. 406), a takze § 10 ustep 4 Statutu nadanego Uchwatg
Nr XXIV/284/2016 Rady Gminy Wejherowo z dnia z dn. 23 listopada 2016 r. oraz Regulaminu

Organizacyjnego BCK rozdz. II, ust. 6, zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

1. Udzielam upowaznienia Panu Januszowi Zywickiemu — Kierownikowi ds Organizacji Imprez,
zatrudnionemu w Bibliotece i Centrum Kultury w Goscicinie, ul. Drzewiarza 2

—do reprezentowania Centrum Kultury
- koordynowania jego praca
- zastgpowania Dyrektora BCK w czasie jego nieobecnosci w pracy

2. Udzielam upowaznienia Panu Januszowi Zywickiemu — Kierownikowi ds. Organizacji Imprez,
zatrudnionemu w Bibliotece i Centrum Kultury w Goscicinie, ul. Drzewiarza 2 — do
podpisywania dokumentéw zwigzanych z dziatalnosciag BCK.

3. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje:

a.

prowadzenie biezacych spraw Centrum Kultury zwiazanymi z Imprezami kulturalnymi oraz
sprawami technicznymi catej Instytucji, ktére musza byé wykonywane w czasie nieobecnosci
dyrektora,

zatwierdzanie dokumentéw wewnetrznych, w tym protokotéw komisji, sprawozdan, zapytan
ofertowych i notatek stuzbowych, dowodéw ksiegowych do wyplaty

sprawdzania wszystkich dokumentéw pracownikéw Centrum Kultury, réwniez dokumentacji
przeznaczonej dla Dyrektora i Glownej ksiegowej,

decydowanie o zakupach z zakresu spraw technicznych i organizacji imprez, po wezesniej szej
akceptacji Dyrektora,

podpisywanie ,,z upowaznienia dyrektora” faktur, pism i innych dokumentéw.
podejmowanie zobowiagzan finansowych dotyczy¢ moze wylacznie $rodkow
zatwierdzonych wczesniej przez Dyrektora lub zamieszczonych w planie
finansowym BCK, po wczesniejszej akceptacji Gtéwnej Ksiegowej z wyjatkiem
zbywania majatku.

§ 2.

Z dniem 1.05.2020 r. traci moc paragraf 1 - Zarzadzenia nr 1/2019 z dnia 2 stycznia 2019 r.
Pelnomocnictwo wazne jest do odwolania, nie dtuzej niz przez czas petnienia obowiazkéw
Kierownika ds. Organizacji Imprez.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2020 r.

§3




