ZARZADZENIE NR 13/2020

Dyrektora Biblioteki i Centrum Kultury Gminy Wejherowo
z dnia 17.03.2020 r.

w sprawie zmiany zmiany Regulaminu Wypozyczalni we wszystkich oddzialach i filiach
Biblioteki oraz wprowadzenia Klauzuli Informacyjnej dla uzytkownikéw Biblioteki

Dzialajac na podstawie ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. (t.j. Dz.U. z 2012 r., poz.406 ze zm.) o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, oraz na podstawie Statutu Biblioteki i
Centrum Kultury Gminy Wejherowo, Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., ustawy o ochronie danych osobowych oraz Zarzgdzenia nr
29/2019 z dnia 27.08.2019

zarzadzam co nastepuje:

§1.

W zwiazku ze zmiang polityki rejestracji czytelnikéw Biblioteki zmianie ulega Regulamin
Wypozyczalni, wprowadzony Zarzadzeniem nr 29/2019 r. Bez zmian pozostaje: Regulamin
Korzystania z Internetu, Regulamin Kart do Kultury, Regulamin Ustug Kserograficznych,

§2.
1. Wprowadza si¢ nowy wzér Formularza Rejestracyjnego dla Czytelnikow zapisujacych si¢ do
Biblioteki, jednorodny dla wszystkich oddziatow BCK, stanowiacy zalacznik nr 1/5a Regulaminu
2. Formularz Rejestracyjny powinien by¢ wypisany przez nowych czytelnikow jak i juz zapisanych
w przypadku zmiany ich danych osobowych, badZz teleadresowych, jako ich uaktualnienie i
spetnienie obowigzku informujacego RODO.
3. Osoby ktorych dane nie ulegly zmiany nie majg obowiazku wypisywania ponownie nowego
formularza, to samo dotyczy os6b, ktére wypisaly nowy Formularz w innej Filii.
4. Kaizda filia w terminie do 5 kazdego miesigca, przekazuje oryginaly Formularzy z danego
miesiaca do Filii nr 1, po uprzednim wykonaniu dla siebie kopi tego formularza.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1.04.2020 r.



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 13/2020
Dyrektora BCK z dnia 17.03.2020

Regulamin korzystania z Wypozyczalni w Bibliotece Publicznej
BCK Gminy Wejherowo

Rozdzial I
Prawo do korzystania z Biblioteki
§1
. Prawo do korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny i regulowane jest przez Ustawe
o bibliotekach oraz niniejszy regulamin.
Wypozyczanie materiatéw bibliotecznych i korzystanie ze sprzetu komputerowego jest
bezptatne.
§2
7 materiatéw bibliotecznych mogg korzysta¢ osoby, ktore:
a. sapelnoletnie;
b. osoby niepetnoletnie mogg korzystaé z materiatéw i ustug bibliotecznych po uprzednim
wypelnieniu i podpisaniu przez rodzicow, lub opiekunéw prawnych, odpowiedniej czescel
formularza zapisu.

§3

. Zapis do Biblioteki odbywa si¢ poprzez:

a. zapoznanie sie z Regulaminem Biblioteki;

b. wypelnienie formularza rejestracyjnego stanowiacego zalacznik nr 1 i jego wlasnorgczne
podpisanie. Ztozenie podpisu oznacza zapoznanie si¢ z regulaminem Biblioteki oraz
zaakceptowanie jego postanowien, a takze wyrazenie zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw statystycznych i dla dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych
za niezwrocone materiaty biblioteczne;

c. okazanie dowodu osobistego, lub w wypadku os6b niepetnoletnich legitymacji szkolnej;

d. uiszczenia optaty w wysokosci 1 zt za wydanie karty bibliotecznej — Karta do kultury.
W przypadku wydania duplikatu Karty do kultury, w wyniku zagubienia lub zniszczenia,
oplata ponowna wynosi S zl.

. Mozna réwniez zatozyé konto czytelnika przez Internet. W tym celu nalezy wypehic

formularz znajdujacy sie w katalogu on-line na stronie www.bckgw.pl. Zdalny zapis

uprawnia do korzystania z ustug rezerwacji i zaméwien, jednak wypozyczenie zbior6w

Biblioteki mozliwe jest dopiero po osobistej aktywacji konta w dowolnej filii bibliotecznej,

zgodnej z § 3 ust. 1 niniejszego Regulaminu.

Wypelnienie i podpisanie przez czytelnika formularza zapisu do Biblioteki jest jednoznaczne

z wyrazeniem zgody na zapisanie go do wszystkich filii nalezacych do Biblioteki i Centrum

Kultury Gminy Wejherowo.

. Z chwila podpisania karty zapisu wypozyczajacy przyjmuje na siebie pelng odpowiedzialnos¢

za stan techniczny oraz za terminowy zwrot wypozyczonych materialow. Za osoby

niepetnoletnie odpowiedzialnos¢ ponosza rodzice lub opiekunowie prawni.

Czytelnik zobowigzany jest poinformowa¢ bibliotekarza o zmianie swoich danych

osobowych oraz teleadresowych w najszybszym mozliwym terminie.



e filia.ndw@bckgw.pl ( dla filii nr 2 w Nowym Dworze Wejherowskim);
o filia3@bckgw.pl (dla filii nr 3 w Bieszkowicach).

d. Nie ma mozliwo$ci przedluzania terminu zwrotu ksigzek telefonicznie.

Okres przedtuzen dla nastepujacych zbiordéw wynosi:

a. ksiazki i wydawnictwa komiksowe - do 35 dni;

b. CD, DVD bedace dodatkiem do ksiazki - do 35 dni;

¢c. audiobooki - do 35 dni;

d. czasopisma i filmy DVD —do 14 dni.

§7
Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania zbiordw bibliotecznych. Wszelkie zauwazone
uszkodzenia i defekty wypozyczanych pozycji nalezy niezwtocznie zglosié Bibliotekarzowi.
Za stan ksiazki odpowiada ostatnia osoba, ktora miata ja w swoim posiadaniu. Jesli czytelnik
przy wypozyczaniu zauwazy, z€ pozycja jest uszkodzona powinien ten fakt od razu zglosi¢
pracownikowi. W przeciwnym wypadku za uszkodzenie bedzie odpowiadat czytelnik.
Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia materialéw bibliotecznych
odpowiada Czytelnik.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za konsekwencje wynikte z postugiwania si¢ Karta
do Kultury przez osoby nieuprawnione — do czasu zgloszenia zastrzezenia karty przez jej
wiasciciela.
Rozdzial ITI - Zwrot wypozyczonych pozycji
§8
Zbiory nalezy zwréci¢ do placowki, z ktorej zostaly one wypozyczone.
Za nieterminowy zwrot ksiazek Biblioteka pobiera optate w wysokosci:
a. ksiazki, wydawnictwa komiksowe lub czasopisma — 0,10 groszy za kaidy dzien
zwloki;
b. dokumenty multimedialne (audiobooki, filmy DVD) - 0,50 zi za kazdy dzien zwloki.

. Biblioteka wysyla monity listem zwyklym. Wezwanie dotyczace Czytelnikéw nieletnich

adresowane jest do rodzicéw lub opiekunow prawnych.

4. Za wystanie upomnienia Biblioteka nalicza optate w wysokosci kosztow pocztowych.

(9)]

Przy naliczaniu kary nie odlicza si¢ dni, w ktérych Biblioteka jest nieczynna.
Przetrzymywanie wypozyczonych materialow poza wyznaczony termin oraz nie uiszczenie
oplaty, ktéra powstala na skutek nieterminowego zwrotu wypozyczonych pozycji,
powoduje blokade konta Czytelnika. Skutkuje to brakiem mozliwosci wypozyczenia
kolejnej pozycji oraz zablokowaniem dostepu do stanowisk komputerowych we wszystkich
placéwkach Biblioteki i Centrum Kultury Gminy Wejherowo.

Jezeli Czytelnik, pomimo wysytanych upomnien, odmawia zwrotu przetrzymanych pozycji
lub uiszczenia naleznych optat, Biblioteka ma prawo dochodzi¢ swoich praw na drodze
sagdowej.

Rozdzial IV
Zgubienie lub zniszczenie wypozyczonych zbiorow
§9
Czytelnik, ktéry zagubi lub zniszczy wypozyczone materialy biblioteczne, zobowigzany jest
odkupi¢ Bibliotece te same pozycje lub, w porozumieniu z pracownikiem Biblioteki, inne



Rozdzial VII - Ochrona Danych Osobowych
§12
Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz.U. UE L 119/1 z dnia
4 maja 2016 r.), informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Biblioteka i Centrum Kultury Gminy Wejherowo
(dalej BCK) z siedzibg gtéwna w Goscicinie przy ul. Drzewiarza 2, reprezentowanym przez
Dyrektora BCK.

2. Adres mailowy do kontaktow w sprawach zwigzanych z danymi osobowymi: iod@bckgw.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane beda w celu:

a. rejestracji czytelnika, umozliwiajacej petne korzystnie z ustug Biblioteki (wypozyczanie,
zamdwienie ksiegozbioru droga elektroniczng itp.);

b. udostepniania materialéw bibliotecznych;
c. promocji czytelnictwa i biblioteki;

d. windykacji;

e. statystyki.

4. Dane osobowe sa zbierane, przekazywane i przetwarzane zgodnie z zasadami okreslonymi
w obowigzujacych przepisach prawa:

a. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 1.
b. Ustawa z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach,
c. Ustawa z dnia 29 czerwca 1995r. o statystyce publicznej.

5. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat w celu udokumentowania dzialalnosci
BCK, zgodnie z ,,Jednolitym, rzeczowym wykazem akt BCK”.

6. Panstwa dane osobowe sa zabezpieczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami, a ich
odbiorcami moga by¢ podmioty uprawnione do ujawnienia im danych na mocy przepisow
prawa oraz podmioty przetwarzajace dane osobowe w ramach $wiadczenia ustug dla
administratora.

7. Podanie danych osobowych jest wymogiem przepisow prawa (ustawa o bibliotekach, dane
statystyczne bibliotek). Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci
uzytkowania ksiegozbioru biblioteki.

8. Przy zapisie do biblioteki dzieci i mlodziezy do lat 18, do zbierania i przetwarzania danych
wymagana jest zgoda rodzicéw lub opiekunéw prawnych.

9. Kazda osoba posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosc¢
z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

10. Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do UODO, gdy uzna, iz przetwarzanie danych
osobowych ich dotyczacych, narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .



Rozdzial VIII - Dzialalno$¢é promocyjna i edukacyjna
§13

1. Biblioteka, oprécz udostepniania zbioréw, realizuje dziatania w zakresie informacyjnym oraz
promocyjnym. W tym celu czytelnicy maja zapewniony dostep do komputeréw z dostepem do
Internetu.

2. Biblioteka prowadzi dziatalno$¢ w zakresie edukacji czytelniczej i medialnej poprzez
organizowanie bezptatnych spotkan i zaje¢ z pisarzami, ludZmi kultury. Ponadto organizuje
lekcje biblioteczne i przeprowadza liczne akcje promujace czytelnictwo wsérod mieszkancow
gminy Wejherowo.

3. Poza w/w dziataniami Biblioteka organizuje réwniez inne dzialania takie jak, m.in. warsztaty
artystyczne, majace na celu aktywizacje réznych grup spotecznych i wiekowych.

Rozdzial IX
Postanowienia koncowe
§14

1. Czytelnik ma obowigzek przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu.

2. Uwagi, zyczenia oraz zazalenia dotyczace funkcjonowania Biblioteki czytelnicy moga
zgtasza¢ Dyrektorowi Biblioteki i Centrum Kultury Gminy Wejherowo lub osobie
upowaznionej przez Dyrektora

3. Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania si¢ od decyzji bibliotekarza do Dyrektora
Biblioteki i Centrum Kultury Gminy Wejherowo badz do osoby upowaznionej przez
Dyrektora.

4. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem rozstrzyga Dyrektor Bibliotek

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1.04.2020 r.




