ZARZADZENIE NR 12/2022
Dyrektora Biblioteki i Centrum Kultury Gminy Wejherowo
z dnia 19.04.2022 r.

w sprawie udzielenia upowaznienia do podpisywania dokumentéw zwigzanych z
dzialalnoscia Biblioteki i organizacji pracy Biblioteki

Dzialajac na podstawie ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz.U. z 2012 poz. 406), a takze § 10 ustep 4 Statutu nadanego
Uchwata Nr XXIV/284/2016 Rady Gminy Wejherowo z dnia z dn. 23 listopada 2016 r. oraz
Regulaminu Organizacyjnego BCK rozdz. IL, ust. 6, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.

1. Udzielam upowaznienia Pani Oldze Maciaszek — Kierownikowi Biblioteki, zatrudnionej w
Bibliotece i Centrum Kultury w Goscicinie, ul. Drzewiarza 2 — do reprezentowania biblioteki
oraz koordynowania jej pracg.

2. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje:

a) prowadzenie biezacych spraw Biblioteki,

b) zatwierdzanie dokumentéw wewnetrznych, w tym protokoléw komisji, sprawozdan i
notatek stuzbowych, itp. z wyjatkiem protokoléw ubytkéw, ktore musza by¢
zatwierdzone przez Dyrektora

¢) sprawdzania wszystkich dokumentéw pracownikow biblioteki, rowniez dokumentacji
przeznaczonej dla Dyrektora i Gtownej ksiggowej,

d) decydowanie o zakupach ksigzek i innych materiatéw po wezesniejszej akceptacji
Dyrektora,

e¢) podpisywanie ,,z upowaznienia dyrektora” pism wychodzacych na zewnatrz, jak
informacje dla czytelnikéw, odpowiedzi na zapytania itp.

f) wydawania dyspozycji pracownikom i organizowaniu ich pracy,

g) podejmowanie zobowigzan finansowych dotyczy¢ moze wylacznie Srodkow
zatwierdzonych wezesniej przez Dyrektora BCK.

3. Pelnomocnictwo wazne jest do odwotania, nie dtuzej niz przez czas pelnienia obowigzkow
Kierownika Biblioteki.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




