ZARZADZENIE NR 11/2018 Jodf %

Dyrektora Biblioteki i Centrum Kultury Gminy Wejherowo
Z dnia 25.01.2019r

w sprawie przekazania dokumentow do skladnicy akt
w Bibliotece i Centrum Kultury Gminy Wejherowo

Na podstawie zarzadzenia 33/2017 z dnia 1.03.2017 Dyrektora i Biblioteki Centrum Kultury
Gminy Wejherowo

Zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Przeprowadzenie archiwizacji akt za rok 2016 oraz 2017, jesli dokumenty z tego roku nie
bedg wykorzystywane w roku 2019, zgodnie z zarzgdzeniem nr 33/2017 Dyrektora BCK z
dnia 1.03.2017.

§ 2.
Zobowigzuje wszystkich pracownikdéw do zapoznania si¢ i przygotowania zgodnie z wyzej
wymienionym zarzadzeniem dokumentdw oraz protokoléw i przekazania ich do archiwum
osobom odpowiedzialnym za nadzér.

§ 3.

Nadzor nad przestrzeganiem oraz wlasciwym przekazaniem dokumentacji do skladnicy akt
powierza sie:

w Centrum Kultury w Goscicinie Pracownikowi Sekretariatu — Danucie Wohs

w Bibliotece w Bolszewie Specjaliscie ds. Organizacyjnych — Bartlomiejowi Wiszowatemu

§4.

Termin przeprowadzenia archiwizacji ustala sie od 1.02 do 28.02.2019 r.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




