ZARZADZENIE NR 14/2020
Dyrektora Biblioteki i Centrum Kultury Gminy Wejherowo

z dnia 17.03.2020

Ww sprawie oznaczania i aktualizacji w systemie Patron kont czytelnikow
w Bibliotece i Centrum Kultury Gminy Wejherowo

Zarzadzam, co nastepuje:

§1.
1. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw obstugujacych czytelnikéw do oznaczania w
systemie Patron informacji na temat wypeklionych aktualizacji czytelnikow w roku 2020
na zasadach:
a) W momencie skladania przez czytelnika nowego formularza lub aktualizacji
starego wpisujemy przy czytelniku oznaczenie :
- rok/jednostke czyli 20/B, 20/G, 20/N, 20/BI (gdzie litery oznaczaja
miejscowos¢ w ktorej ztozono formularz)
b) W przypadku gdy czytelnik zapytany przez pracownika, potwierdzi, ze wszystkie
jego dane sg aktualne dopisujemy do symboli z pkt a) - oznaczenie ,,U” np. 20/B/U

§2.

Zobowiazuje si¢ Kierownika Biblioteki do wyznaczenia osoby, ktéra naniesie w Patronie
wszystkie oznaczenia dotyczace aktualnych formularzy jakie biblioteka posiada, celem
uniknigcia ponownego wypisywania ich przez czytelnikow.

Nalezy zalozy¢, ze czytelnicy sktadajgcy formularze w 2019 roku majg je aktualne.

§3.
1. Nadzér nad przestrzeganiem zarzgdzenia powierza si¢ Kierownikowi Biblioteki.
2. Zobowiazuje si¢ rowniez do kontroli wpisow w Patronie przynajmniej 1 x w miesigcu
3. W nawigzaniu do Regulaminu Biblioteki wprowadzonego Zarzgdzeniem nr 13/2020 nalezy
kontrolowa¢ réwniez przekazywanie do 5 kazdego miesigca nowych formularzy czytelnikow
do Filii nr 1.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



