ZARZADZENIE NR 36/2020
z dnia 05.11.2020r
Dyrektora Biblioteki i Centrum Kultury Gminy Wejherowo

W sprawie:
PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI OKRESOWEJ

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z
2009 roku Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.) oraz dziatajac zgodnie z zarzadzeniem nr 65/2017
Dyrektora Biblioteki i Centrum Kultury z 16.10.2017 r. dotyczaca Instrukcji
Inwentaryzacyjne]

zarzgdzam co nastepuje:

Sl

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej srodkéw trwalych, pozostatych
$rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia w drodze spisu z
natury oraz uzgodnienia sald (w przypadku gdy srodki trwate znajduja si¢ u innych osoéb, firm)
w terminie od 06.11.2020 do 31.01.2021 r.

§ 2.
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktéorej mowa w § 1, powoluje Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Janusz Zywicki - przewodniczacy komisji
2) Marta Malinowska - cztonek komisji

3) Magdalena Szreder - czilonek komisji

4) Danuta Wohs - cztonek komisji

5) Dorota Wicka - cztonek komisji

2. Czlonkowie Komisji sg odpowiedzialni za wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§3.
1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ za pomoca programu komputerowego Srodki trwate
SYMFONIA firmy Sage przy uzyciu kolektora wspoipracujacego bezposrednio z tym
programem.
Szczegblowy opis stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.
2. Spisu dokonuje si¢ na arkuszach spisowych — wydrukach komputerowych drukowanych z
programu komputerowego do ewidencji majatku .
3.Cztonkowie komisji zobowigzani sa do zapoznania si¢ z instrukcjg obstugi urzadzen i
programu komputerowego w zakresie toku postepowania przy sporzadzaniu inwentaryzacji.

§4
1. Zobowiazuje osoby powotane do komisji inwentaryzacyjnej do udzialu w szkoleniu przed
inwentaryzacyjnym, protokoét ze szkolenia stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.
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2. Zobowiazuje gléwnego ksiegowego do  przeprowadzenia  szkolenia  przed
inwentaryzacyjnego.

§5
1. Harmonogram inwentaryzacji stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Zobowiazuje gléwnego ksiggowego do przeprowadzenia inwentaryzacji droga weryfikacji
oraz uzgodnienia sald oraz wyceny, ustalenia i zaewidencjonowania réznic inwentaryzacyjnych
po ich rozliczeniu przez zesp6t spisowy.
3. Po zakoficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji ztozy niezwlocznie
sprawozdanie koficowe z ich przebiegu.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem 06.11.2020 r.

(pieczeé imienna i podpis Dyrektora )

Przewodniczacy zespotu spisowego




